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Buka halaman https://masbrow.wonosobokab.go.id, lalu tekan tombol “Masuk Sekarang”.
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Silakan login menggunakan email atau username serta kata sandi yang telah terdaftar.

Pastikan data yang dimasukkan benar dan sesuai.
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Setelah berhasil masuk, Anda akan diarahkan ke halaman dashboard.
 
Pada halaman ini, tersedia berbagai grafik layanan kepegawaian lengkap dengan jumlah pengajuannya.
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Sebagai contoh, mari kita coba layanan Kenaikan Pangkat.

Secara umum, setiap jenis layanan dalam MASBROW memiliki alur pengajuan yang serupa.

Pilih menu “Kenaikan Pangkat”, kemudian tekan tombol “Buat Pengajuan”.
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Tentukan periode pengajuan, lalu pilih pegawai yang akan diajukan.

Selanjutnya, tentukan jenis kenaikan pangkat yang diinginkan—baik fungsional, struktural, reguler,
maupun penyesuaian ijazah.

Apabila satu surat pengantar mencakup lebih dari satu pegawai, tekan tombol “Tambah Pegawai.”

Kemudian, isi nomor surat pengantar dan tanggal usulan, lalu tekan tombol “Tambah.”

Setelah itu, data pengajuan akan muncul pada tabel dengan status “Belum Dikirim.”

Klik ikon mata untuk melihat detail pengajuan.
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Unggah seluruh dokumen pendukung yang dibutuhkan. Dokumen yang wajib diunggah ditandai dengan
simbol bintang merah (*) di sisi kanan namanya. Perhatikan pula batas ukuran maksimal untuk setiap
dokumen agar sesuai dengan ketentuan.

Beberapa dokumen tertentu harus diambil dari aplikasi SIMPEG. Apabila muncul peringatan “Harap
upload dokumen di SIMPEG,” silakan unggah dokumen yang relevan di aplikasi SIMPEG dalam format
PDF. Setelah selesai, tekan tombol “Ambil Seluruh Dokumen dari SIMPEG”.

Untuk dokumen yang belum otomatis, Anda dapat mengunggahnya secara manual satu per satu.

Apabila seluruh dokumen telah lengkap, tekan tombol “Kirim Pengajuan”. Anda juga dapat
menambahkan catatan untuk verifikator dari BKD sebelum pengiriman. Setelah dikirim, pengajuan Anda
akan diverifikasi oleh tim BKD Kabupaten Wonosobo.
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